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양식 근거 시효·기한

민사 본안 (12)

소장 — 대여금 청구의 소 민사소송법 제248조·제249조 소멸시효: 일반 10년 (민법 §162) —
차용증 등 인적 증거가 있어야 입증
용이

답변서 (민사) 민사소송법 제256조

소장 — 매매대금 청구의 소 민법 제568조 / 민사소송법 제249조

소장 — 보증금 반환 청구의 소 민법 제536조

소장 — 계약금 반환 청구의 소 민법 제565조 (해약금)

소장 — 약속어음금 청구의 소 어음법 제17조·제43조

소장 — 근저당권 말소등기 청구의 소 민법 제214조 (방해배제) / 부동산등기법
제57조

소장 — 양수금 청구의 소 민법 제449조 / 민사소송법 제249조

소장 — 부당이득 반환 청구의 소 민법 제741조

소장 — 약정금 청구의 소 민법 제105조 / 민사소송법 제249조

소장 — 공사대금 청구의 소 민법 제664조 (도급)

소장 — 물품대금 청구의 소 상법 제64조 (5년 시효) / 민법 제568조

가사 (6)

소장 — 이혼청구의 소 민법 제840조 / 가사소송법 제2조 재판상 이혼사유 인지일부터 6개월·3
년 (민법 §842)

심판청구서 — 친권자·양육자 지정 변경 민법 제837조·제909조의2 / 가사소송법
마류사건

심판청구서 — 양육비 청구 민법 제837조 / 가사소송법 마류사건

심판청구서 — 상속재산 분할 민법 제1013조 / 가사소송법 마류사건

한정승인 신고서 민법 제1019조 (상속개시 안 날부터 3개
월)

소장 — 위자료 청구의 소 민법 제751조·제843조

노동 (6)

소장 — 임금 청구의 소 근로기준법 제43조 / 민사소송법 제249
조

임금 시효: 3년 (근기법 §49) — 늦으
면 소멸되는 부분 있음

소장 — 퇴직금 청구의 소 근로자퇴직급여보장법 제9조

임금체불 진정서 근로기준법 제43조 / 근로감독관집무규
정

산업재해보상 요양급여 신청서 산업재해보상보험법 제40조

직장 내 성희롱·괴롭힘 진정서 남녀고용평등법 제12조 / 근로기준법
제76조의2

부당해고 구제신청서 근로기준법 제28조 (해고 등이 있은 날부
터 3개월 내 노동위원회 신청)

해고일부터 3개월 내 노동위원회 신
청 (근기법 §28) — 엄격

임대차 (2)

소장 — 임대차보증금 반환 청구의 소 주택임대차보호법 제3조의2 대항력·우선변제권은 인도+전입신
고+확정일자 시점부터

소장 — 건물명도(인도) 청구의 소 민법 제213조·제618조
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손해배상 (2)

소장 — 손해배상(자동차) 청구의 소 민법 제750조 / 자동차손해배상보장법
제3조

소장 — 손해배상(폭행) 청구의 소 민법 제750조·제751조

소액 (1)

소장 — 소액심판 청구의 소 소액사건심판법 제1조 (3,000만원 이하)

행정 (4)

행정심판 청구서 행정심판법 제27조 (처분이 있음을 안 날
부터 90일 내, 처분일부터 180일 내)

소장 — 행정처분 취소소송 행정소송법 제4조 제1호·제20조 (제소기
간 90일)

제소기간: 처분 안 날부터 90일·처분
일부터 1년 (행정소송법 §20) — 엄격

소장 — 행정처분 무효등확인소송 행정소송법 제4조 제2호

소장 — 부작위위법확인소송 행정소송법 제4조 제3호

형사 (4)

고소장 (형사) 형사소송법 제223조 친고죄 6개월 (형소법 §230) / 일반 공
소시효(죄명별 상이)

재정신청서 형사소송법 제260조 (검사의 불기소처분
에 대한 불복)

형사 합의서 형사소송법 제232조 / 양형기준

반성문 (양형자료) 형법 제51조 (양형의 조건)

보전처분 (3)

부동산 가압류 신청서 민사집행법 제276조 본안 소송 제기 시한: 가압류 결정 후
3주 내 본안 제기 의무

임차권등기명령 신청서 주택임대차보호법 제3조의3 / 상가임대
차보호법 제6조

부동산 처분금지가처분 신청서 민사집행법 제305조

민사 집행 (2)

채권압류 및 추심명령 신청서 민사집행법 제223조·제229조

강제집행정지 신청서 민사집행법 제46조 / 민사소송법 제500
조

민사 독촉절차 (1)

지급명령신청서 민사소송법 제462조 기각·각하 시 본안으로 회부 (수정 신
청 가능)

민사 상소 (1)

항소장 (민사) 민사소송법 제397조

민사 일반 (2)

소취하서 민사소송법 제266조

제소 전 화해신청서 민사소송법 제385조

회생·파산 (4)

개인회생 신청서 채무자 회생 및 파산에 관한 법률 제588
조

면책 후 7년 내 재신청 제한 (개인회
생) / 5년(개인파산)

개인파산 신청서 채무자 회생 및 파산에 관한 법률 제305
조·제556조



LexFlow Cheatsheet · 2026-05-10 · 3/3

양식 근거 시효·기한

면책 신청서 채무자 회생 및 파산에 관한 법률 제556
조

채권자목록 채무자 회생 및 파산에 관한 법률 시행규
칙 제90조


